Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

w PEC w Ptoniisku Sp. z o. o., ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000

ztotych

Rozdziat |. Postanowienia ogélne

§1

. Regulamin okresla reguty, formy i tryb udzielania zamdwien publicznych na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000
ztotych.

W uzasadnionych przypadkach kierownik moze podjg¢ decyzje o udzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 w trybie innym niz opisane w niniejszym
regulaminie.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.
3

S

zamawiajgacym — oznacza to Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Ptonsku Sp. z
0. 0.,
kierowniku — oznacza to Prezesa Zarzgdu Spofki,

. pracowniku merytorycznym — oznacza to pracownika delegowanego przez

kierownika do wykonywania obowigzkow zwigzanych z udzieleniem zamowienia
publicznego;

Pzp — oznacza to Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
zamowieniu — oznacza to zamowienie publiczne w rozumieniu Pzp, ktérego
wartosc¢ nie przekracza 130 000 ztotych;

. dostawach, ustugach i robotach budowlanych — oznacza to dostawy, ustugi i

roboty budowlane w rozumieniu Pzp.

§3

. Udzielanie zaméwien powinno odbywac sie:

W sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i Srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Rozdziat Il. Szacowanie wartosci zamoéwienia

§4

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegotowy nalezy

przestrzegaé przepisow Pzp.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem,
czy tez z odrebnymi zamdwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego
przypadku. W tym celu nalezy postugiwac sie w szczegolnosci takimi kryteriami jak
tozsamos¢ przedmiotowa zaméwienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), tozsamos¢ czasowa zamowienia



o o

(mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie) i tozsamos¢ podmiotowa
zamowienia (mozliwos¢ wykonania zamoéwienia przez jednego wykonawce).

Rozdziat lll. Wniosek o udzielenie zamoéwienia

§5

. Kierownik podejmuje decyzje o udzieleniu zamdwienia na podstawie pisemnego

wniosku pracownika merytorycznego o udzielenie danego zamdwienia, zwanego
dalej ,,wnioskiem”, sporzgdzonego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
Regulaminu.

Rozdziat IV. Procedury udzielania zaméwien

§6

. Procedury udzielania zaméwien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie

dotycza:

zamowien o wartosci szacunkowej od 5 000 zt do 30 000 zi;

zamowien o wartos$ci szacunkowej powyzej 30 000 zt, ale mniejszej niz 60 000 zi;
zamowien o wartosci szacunkowej od 60 000 zt, ale mniejszej niz 130 000 zt.

Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 zt nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.

§7

. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 5 000 zt do 30 000 ztotych realizowane sg

w trybie zamdwienia ustnego lub pisemnego.

. Jest to tryb, ktdrego wszczecie zobowigzuje udokumentowania dokonania zakupu

poprzez potwierdzone np. zamowienie, zlecenie, dowod zakupu — dowdd ksiegowy.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 udziela sie po rozeznaniu rynku, ktérego
celem jest ustalenia warunkow, na jakich oferowane sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

§8

. Zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zi, ale mniejszej niz 60 000 zt

realizowane sg w trybie pisemnego zapytania ofertowego.

Zapytanie ofertowe kieruje sie do takiej liczby wykonawcdéw $swiadczgcych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty; (min. 2)

W przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu
wykonawcy.

Zapytanie ofertowe sporzgdza sie zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr
2 do Regulaminu oraz podpisane przez pracownika merytorycznego.

Dopuszcza sie przekazywanie zapytan ofertowych faksem lub mailem.

Oferte, oferent sporzadza i dostarcza jg do placowki: faksem, e-mailem, listownie



lub osobiscie.

. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.

Zamawiajgcy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, jakosc
towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena
wartosci technicznej, jakos¢, dostawa towaru do placowki, funkcjonalnos¢ inne
kryteria majgce znaczenie dla placéwki.

10.Przy zamowieniach, o ktéorych mowa w ust. 1 zawiera sie umowe lub sporzgdza

1.

zamowienie w formie pisemnej przy czym zamowienie powinno zawieraé co
najmniej cene netto i brutto, termin realizacji oraz odwotanie do oferty na podstawie,
ktorej tworzy sie zamodwienie.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w
ust. 1 sporzadza sie protokét wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

§9

. Zamowienia o wartosci szacunkowej dotyczgcej jednorazowego zakupu od 60 000

zt, ale mniejszej niz 130 000 zt realizowane sg w trybie przetargu opartego na
przepisach Kodeksu cywilnego.

Pracownik merytoryczny opracowuje specyfikacje przetargu uwzgledniajgc w nim
w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamédwienia i warunkow udziatu w przetargu;

2) wymagania formalne dotyczace ofert;

3) termin zwigzania oferts;

4) kryteria oceny ofert;

5) termin i miejsce sktadania ofert;

6) przestanki odwotania przetargu;

7) wymagania dotyczgce wadium;

8) istotne postanowienia umowy.

Przetarg wszczyna sie w poprzez:

a) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

b) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 4,

c) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j

liczby wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do

mniejszej liczby wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania

ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, o ktorym mowa

w ust. 1 sporzgdza sie protokdt wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
regulaminu.



1.

Rozdziat V. Postanowienia dodatkowe
§ 10

W szczegdlnie uzasadnionym przypadku wykonania zaméwienia w trybie
awaryjnym, wymagajgcym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes
publiczny lub specyfike przedmiotu zamdwienia, kierownik zamawiajgcego moze
podjgC decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej =zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegolnosci wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych,

Rozdziat IV. Postanowienia koncowe

§ 11

Cafta dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest przez okres 4 lat u
pracownika merytorycznego.



